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QUADRO LEGAL

Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de Janeiro, Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 111-B/2017 e DLR n.2 27/2015/A, de 29 de Dezembro, que aprova o Regime Juridico do Codigo dos
Contratos Publicos na Regido Auténoma dos Acores.
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FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

Foi adotado o tipo de procedimento por «Ajuste Direto» no regime geral, atendendo ao valor da despesa
a realizar, nos termos conjugados da alinea a) do artigo 20.2, com o n.2 1 do artigo 44.2, do RICPRAA, uma
vez que o valor global previsto do Contrato é inferior a 75.000,00 €, optando-se assim por um
procedimento mais simples, que permite a agilizacdo da sua contratacao.

Classificagdao CPV (Vocabulario Comum para os Contratos Publicos)
Vocabuldrio Principal: 79211000-6 Servigos de contabilidade.

Siglas:

PECP — Plataforma Eletrénica de Contratagdo Publica: www.acingov.pt, pela qual decorre o
procedimento pré-contratual, nomeadamente, a publicitacdo, todas as informacdes, comunica¢des e
notificagbes com a empresa convidada, concorrente e adjudicatario.

CV - Convite

CE — Caderno de Encargos

DL — Decreto-Lei

DLR — Decreto Legislativo Regional

CCP — Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo DL n.2 18/2008 de 29 de janeiro, na sua mais recente
republica¢do, aprovada pelo DL n.2 111-B/2017, de 31 de agosto.

RJCPRAA — Regime Juridico dos Contratos Publicos na Regido Auténoma dos Agores, aprovado pelo DLR
n.2 27/2015/A, de 29 de dezembro.

CTVRIT - Central de Tratamento e Valorizagdo de Residuos da Ilha Terceira
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2 - Objeto
1. O presente procedimento tem por objeto principal a prestacdo de servicos em contabilidade,
assessoria fiscal, apoio a gestdo financeira e apoio administrativo para o ano de 2021.
2. As quantidades, periodicidade, caracteristicas e especificacGes dos servigcos objeto do contrato sdo as

constantes do Anexo | — Clausulas especificas ao presente caderno de encargos.

Artigo 2.2 - Pegas do procedimento

As pecas do procedimento de formacao do contrato sdo o Convite e o Caderno de Encargos.

Artigo 3.2 - Entidade publica contratante
1. TERAMB — Empresa Municipal de Gestdo e Valorizacdo Ambiental da Ilha Terceira, EM, doravante
designada TERAMB, sita na Central de Tratamento e Valorizacdo de Residuos da llha Terceira
(doravante CTVRIT), Biscoito da Achada, Ribeirinha — 9700-135 Angra do Heroismo, telefone n.2 295

216 722, fax n.2 295 218 397 e endereco eletrdnico: concursos@teramb.pt

2. Hordrio de funcionamento: das 08HO0 as 12H00 e das 13H00 as 17H00
Artigo 4.2 - Orgdo competente para a decisdo de contratar

E competente para a decisdo de contratar o Conselho de Administracdo da TERAMB, nos termos das

disposicbes conjugadas na alinea d) do n.2 1 do artigo 4.2 com o artigo 15.2 dos seus Estatutos e nos

termos da alinea b) do n.2 1 do artigo 18.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de Junho.
Artigo 5.2 - Orgdo competente para prestar esclarecimentos

1. Por deliberagao do Conselho de Administragdao da Teramb, sdo atribuidas ao Juri as competéncias
para prestar os esclarecimentos, ao abrigo da alinea a) do n.2 5 do artigo 50.2 do CCP, delegaveis nos
termos conjugados do n.2 2 do artigo 69.2 com o n.2 1 do artigo 109.2 do CCP.

2. Quando o Ajuste Direto é com convite a apenas uma empresa, as competéncias referidas no ponto
anterior sdo atribuidas ao gestor do procedimento na PECP designado pelo Conselho de
Administragado.

Artigo 6.2 - Comunicagdes e notificacdes

Todas as comunicacGes e notificacbes entre a entidade adjudicante, as empresas convidadas, os

concorrentes ou o adjudicatario, relativas a fase de formacgdo do contrato devem ser escritas e redigidas

em portugués e efetuadas através da Plataforma Eletronica de Contratacdo Publica (PECP)

www.acingov.pt.
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Artigo 7.2 - Esclarecimentos, retificacdo e alteragdo das pecas do procedimento

No primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresentacdao das propostas, os interessados podem

solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do

procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e

inequivocamente, os erros e as omissoes das pecas do procedimento por si detetados.

Consideram-se erros e omissées das pecas do procedimento os que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestacGes estritamente necessdrias a integral execucdo do objeto do
contrato a celebrar;

c) CondicBes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado nao
considere exequiveis.

A lista a apresentar ao érgdao competente para a decisdo de contratar deve identificar, expressa e

inequivocamente, os erros ou omissdes do Caderno de Encargos detetados.

Até ao termo do segundo ter¢o do prazo fixado para a apresentacdo das propostas:

a) O juri deve prestar os esclarecimentos solicitados;

b) O drgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as omissdes
identificados pelos interessados, considerando -se rejeitados todos os que, até ao final daquele
prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

O drgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do suprimento de cada

um dos erros ou das omissGes aceites nos termos do disposto na alinea b) do nimero anterior.

Independentemente do disposto nos nimeros anteriores, o 6rgdo competente para a decisdo de

contratar pode, oficiosamente, proceder a retificagdo de erros ou omissdes das pegas do

procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido no n.2 4, ou até ao final
do prazo de entrega das propostas, devendo, neste caso, atender -se ao disposto no artigo 64.2, do

CCP.

Os esclarecimentos, as retificagdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissGes detetados

pelos interessados serdo disponibilizados na PECP e juntos as pec¢as do procedimento que se

encontrem patentes para consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser
imediatamente notificados desse facto.

Os esclarecimentos e as retificacGes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem

respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 8.2 - Idioma
Sem prejuizo do estabelecido no n.2 2 do seguinte artigo 11.2, todos os documentos imputaveis aos

concorrentes, no dmbito do presente procedimento, devem ser redigidos em portugués ou, ndo o
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sendo, devem ser acompanhados de traducdo devidamente legalizada em relacdo a qual o

concorrente declare aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

Artigo 9.2 - Contagem dos prazos
1. Os prazos estabelecidos no presente Convite contam-se nos termos do artigo 87.2 do Cddigo do
Procedimento Administrativo, com exce¢do do disposto no nimero seguinte, e nao lhes é aplicavel,
em caso algum, o disposto no artigo 88.2 do mesmo Cédigo.
2. Os prazos fixados para a apresentacdo das propostas sdo continuos ndo, se suspendendo nos

sabados, domingos e feriados.

CAPITULO Il - CONCORRENTES E PROPOSTAS

Artigo 10.2 - Impedimentos
Ndo podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento, as entidades que se encontrem

nalguma das situacGes referidas no art.2 33.2 do RJCPRAA.

Artigo 11.2 - Proposta

1. A proposta é apresentada na plataforma eletrénica da contratagdo publica: www.acingov.pt

2. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

3. A proposta é elaborada em conformidade com o modelo constante do anexo | ao presente convite,

constituida pela Declaracdo a qual se anexam os documentos em conformidade com o previsto nas
alineas do n.2 2 da referida declaracgao:

3.1. Documentos | — “Atributos da Proposta”

3.1.1. Preco global da proposta, em conformidade com o Anexo |l ao presente convite.

3.1.2. Para efeitos do célculo do valor global da proposta, e mais especificamente do valor a
cobrar por todos os servicos a prestar relacionados com o processamento de
vencimentos, devera ser considerado um total de 45 funciondarios. Este valor é estimado,
pelo que mensalmente deve ser apurado o numero efetivo de funcionarios para efeitos
de célculo do valor a pagar pela prestagdo de servicos.

Também deverd considerar que atualmente a Teramb tem dois fundos de maneio e
espera-se um volume e langcamentos superior a 10.000 ou seja superior aos anos

anteriores.

3.2. Documento Il — “Termos e Condicdes da Proposta”

3.2.1. Prazo de entrega dos documentos contabilisticos mensais;
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3.2.2. Prazo de entrega da informac3o relativa aos recursos humanos, para efeitos do
processamento de vencimentos;

3.3Documento Ill — “Certiddo Permanente”

O concorrente deverd apresentar a Certiddao do Registo Nacional das Pessoas Coletivas em Portugal
ou documento equivalente no seu Estado-Membro de estabelecimento, na qual devera constar a
identificacdo da pessoa ou pessoas com poderes para assinar a proposta. No caso de delegacao
daquela competéncia, essa Certiddo deverd ser acompanhada da respetiva procuracdo ou outro

documento que lhe(s) confira poderes para o efeito.

3.3. Documento IV - “Informacdes/Documentos Adicionais”

Documentos de apresentagdo facultativa em que o concorrente poderd especificar aspetos ou factos que,
do seu ponto de vista, sejam pertinentes e contribuam para a boa compreenséo da proposta ou apresentar
quaisquer outros elementos que considere indispensdveis a uma correta avaliacdo da mesma.

4. A proposta deve ser assinada pela pessoa ou pessoas com poderes para obrigar o concorrente ou, no
caso de agrupamento, pelo representante comum dos membros que o integram, se tiver havido
designacgdo, ou, ndo existindo este, por todos os seus membros ou respetivos representantes.

Artigo 12.2 - Indicacdo dos pregos da proposta

1. Os pregos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e nao incluem o IVA.

2. Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de
divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

3. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia entre eles,

prevalecem sempre, para todos os efeitos, os precos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

Artigo 13.2 - Proibicao de propostas variantes
N3o é admitida a apresentacdo de propostas variantes e/ou com altera¢des de cldusulas do Caderno de

Encargos, pelo que o concorrente sé pode apresentar uma Unica proposta.

Artigo 14.2 - Prazo da obriga¢ao de manutencao das propostas
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias (Uteis), contados

da data do termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas.

Artigo 15.2 - Prazo e modo de apresentagao das propostas
Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados e disponibilizados na PECP até as

23H59 (hora de Portugal Continental) do 3.2 dia (seguidos) a contar da data do envio do convite.
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Artigo 16.2 - Prorrogacgao do prazo fixado para a apresentacao das propostas

1. Quando as retificacdes ou os esclarecimentos previstos no anterior artigo 7.2 sejam comunicados
para além do prazo estabelecido para o efeito, o prazo fixado para a apresentacdo das propostas sera
prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso verificado.

2. Quando as retificacOes ou a aceitagdo de erros ou omissdes das pecas do procedimento referidas no
anterior artigo 7.2, independentemente do momento da sua comunicagao, implicarem alteracGes de
aspetos fundamentais das pecas do procedimento, o prazo fixado para a apresentagdo das propostas
deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio daquele
prazo até a comunicacdo das retificacdes ou a publicitacdo da decisdo de aceitacdo de erros e de
omissoes.

3. A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha solicitado as pecas do procedimento, o
prazo fixado para a apresentacdo das propostas pode ser prorrogado pelo periodo considerado
adequado, o qual aproveita a todos os interessados.

4. As decisOes de prorrogacdo nos termos do disposto nos numeros anteriores cabem ao 6rgao
competente para a decisdo de contratar e devem ser juntas as pecgas do procedimento e notificadas a

todos os interessados que as tenham solicitado.

CAPITULO Il - ANALISE E AVALIACAO DAS PROPOSTAS, ADJUDICAGCAO E HABILITACAO
SECCAO I - Juri
Artigo 17.2 - Juri

1. O procedimento para a formacdo do Contrato é conduzido por um juri, designado pelo 6rgdo
competente para a decisdo de contratar, composto, em numero impar, por um minimo de trés
membros efetivos, um dos quais presidira, e dois suplentes.

2. O Jari é dispensado no caso de apresentacdo de uma Unica proposta, cabendo ao gestor do
procedimento na PECP a avaliagdo da proposta apresentada.

3. Antes do inicio de fung¢bes, os membros do juri e todos os demais intervenientes no processo de
avaliacdao de propostas, designadamente peritos, subscrevem declaragao de inexisténcia de conflitos
de interesses.

4. O juri do procedimento inicia o exercicio das suas fungdes no dia util subsequente ao do envio do
anuncio do concurso para publicacdo.

5. Quando o considerar conveniente, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode designar
peritos ou consultores para apoiarem o juri do procedimento no exercicio das suas funcées, podendo

aqueles participar, sem direito de voto, nas reunides do juri.
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SECCAO Il - Andlise e Avaliagdo das Propostas

Artigo 18.92 - Critério de adjudicagdo

A adjudicacdo sera feita de acordo com o critério do mais baixo preco.

Artigo 19.2 - Andlise das propostas - Esclarecimentos

As propostas sao analisadas em todos os seus atributos, representados pelos fatores e subfatores
que densificam o critério de adjudicacao, e termos ou condigdes.

O juri do concurso pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas
apresentadas que considere necessarios para efeito da andlise e da avaliacdo das mesmas.

Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das propostas,
desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo alterem
ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissées que determinam a sua exclusao
nos termos do disposto na alinea a) do n.2 2 do artigo 70.2 do CCP.

O juri deve solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de 5 (cinco) dias seguidos, procedam ao
suprimento das irregularidades das suas propostas causadas por pretericdo de formalidades ndo
essenciais e que caregam de suprimento, incluindo a apresentacdao de documentos que se limitem a
comprovar factos ou qualidades anteriores a data de apresentacdo da proposta, e desde que tal
suprimento nao afete a concorréncia e a igualdade de tratamento.

O juri procede a retificacdo oficiosa de erros de escrita ou de calculo contidos nas propostas, desde
que seja evidente para qualquer destinatdrio a existéncia do erro e os termos em que o mesmo deve
ser corrigido.

Os pedidos do juri formulados nos termos dos n.os 2 e 4, bem como as respetivas respostas, devem
ser disponibilizados na PECP, devendo todos os concorrentes ser imediatamente notificados desse

facto.

Artigo 20.2 - Avaliagdo das propostas e exclusao — Relatério Preliminar

Apds a anadlise das propostas e a aplicagdo do critério de adjudicacdo, o juri elabora

fundamentadamente um Relatério Preliminar, no qual deve propor a ordenag¢do das mesmas para

efeitos da adjudicacao e a exclusdo das que:

1.1. Foram recebidas fora do prazo fixado para a sua apresentacao;

1.2. Das propostas cuja andlise revele alguma das situagdes previstas no n.2 2 do artigo 70.2 e no n.2
2 do artigo 146.2, do CCP;

1.3. Das carateristicas do produto que ndo obedeg¢am o exigido na Clausula 26.2 e seguintes do

Caderno de Encargos.
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2. Do Relatério Preliminar a que se refere o numero anterior deverd constar referéncia aos

esclarecimentos prestados pelos concorrentes nos termos do disposto no anterior artigo 22.9.

SECCAO Il - Adjudicagéo
Artigo 21.2 - Audiéncia Prévia

Elaborado o Relatério Preliminar a que se refere o artigo anterior, o juri envia-o a todos os
concorrentes, fixando-lhes um prazo, ndo inferior a 3 dias Uteis, para que se pronunciem, por

escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
Artigo 22.2 - Relatdrio Final

1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o juri elabora um Relatdrio Final fundamentado, no qual
pondera as observacdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia,
mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do Relatdrio Preliminar, podendo ainda propor a
exclusdo de qualquer proposta, se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos
previstos no n.2 2 do artigo 146.2. do CCP.

2. No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do Relatério Final resulte uma
alteracao da ordenag¢do das propostas constante do Relatério Preliminar, o juri procede a nova
audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, sendo subsequentemente aplicavel o

disposto no numero anterior.
Artigo 23.2 - Adjudicagao no caso de apresentagao de uma unica proposta

1. Quando tenha sido apresentada uma Unica proposta, compete ao gestor do procedimento na PECP
pedir esclarecimentos sobre a mesma e submeter o projeto da decisdo de adjudicacdo ao érgdo
competente para a decisao de contratar.

2. No caso previsto no nimero anterior, ndo ha lugar as fases de negocia¢ado e de audiéncia prévia, nem
a elaboragdo dos relatérios preliminar e final, podendo, porém, o concorrente ser convidado a

melhorar a sua proposta.
Artigo 24.2 - Dever de adjudicacao

1. Sem prejuizo do disposto no n.2 1 do artigo seguinte, o drgao competente para a decisdo de contratar
deve tomar a decisdo de adjudicacdo e notifica-la aos concorrentes até ao termo do prazo da

obrigacdo de manutencgao das propostas fixado no anterior artigo 15.2.
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2. Por motivo devidamente justificado, a decisdo de adjudicacdo pode ser tomada e notificada aos
concorrentes apds o termo do prazo referido no nimero anterior, sem prejuizo do direito de recusa
da adjudicacdo pelo concorrente cuja proposta foi a escolhida.

3. Quando a decisdo de adjudicacdo seja tomada e notificada aos concorrentes apds o termo do prazo
referido no n.2 1 a entidade adjudicante deve indemnizar o concorrente que recuse a adjudicacdo

pelos encargos em que comprovadamente incorreu com a elaboragdo da respetiva proposta.
Artigo 25.2 - Causas de ndo adjudicacao

1. Na&o halugar a adjudicacgdo, extinguindo-se o procedimento, quando:
a) Nenhum concorrente haja apresentado proposta;
b) Todas as propostas tenham sido excluidas;
c) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pecas do
procedimento;
d) Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar, o justifiquem.
2. A decisdo de nao adjudicacdao, bem como os respetivos fundamentos, deve ser notificada a todos os
concorrentes.
3. No caso da alinea c) do n.2 1 é obrigatdrio dar inicio a um novo procedimento no prazo maximo de 6
(seis) meses a contar da data da notificacdo da decisdo de ndo adjudicacdo.
4. Quando o 6rgdo competente para a decisdo de contratar decida ndo adjudicar com fundamento no
disposto nas alineas c) e d) do n.2 1 a entidade adjudicante deve indemnizar os concorrentes, cujas
propostas ndo tenham sido excluidas, pelos encargos em que comprovadamente incorreram com a

elaboracdo das respetivas propostas.
Artigo 26.2 - Revogagao da decisao de contratar

A decisdo de ndo adjudicagdo prevista no artigo anterior determina a revogac¢ao da decisdo de

contratar.
Artigo 27.2 - Notificacdo da decisdo de adjudicagdo

1. A decisdo de adjudicacdo é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes, através da PECP e
serd acompanhada do Relatério Final de analise das propostas, os do projeto de decisdo de
adjudicacdo, no caso de apresentag¢do de uma Unica proposta.

2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar notificard o adjudicatario:

2.1. Da Minuta do Contrato, assinalando expressamente os eventuais ajustamentos propostos, para
gue se pronuncie sobre a mesma, considerando-se aceite por aceitagao expressa ou quando nao

haja reclamacdo nos 2 dias Uteis subsequentes a respetiva notificacao; e
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2.2. Para, no prazo mdaximo de 5 dias Uteis a contar da data da notificacao:

2.2.1.Apresentar e disponibilizar na PECP os documentos de habilitagao exigidos nos termos do
disposto no artigo seguinte.

2.2.2. Confirmar, por escrito, a identificagdo do seu representante que acompanhara
permanentemente a execu¢do do Contrato e as respetivas informagcGes de contacto,
nomeadamente: endereco eletrénico, telefone e endereco postal, bem como do seu
substituto nas suas faltas e impedimentos, a constar no Contrato, nos termos do disposto

no n.2 3 do artigo 468.2 do CCP.

SECCAO IV - Habilitagdo
Artigo 28.2 - Documentos de habilitagao

1. O adjudicatdrio deve apresentar e disponibilizar na PECP, no prazo estabelecido no n.2 2. do anterior
artigo 29.9, os seguintes documentos de habilitacdo:

1.1. Declaragdao emitida conforme modelo do Anexo Ill ao presente Convite, de acordo com o
disposto no n.2 2 do artigo 40.2 do RICPRAA,;

1.2. Documentos comprovativos de que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas nas
alineas a), b), d), e) e i) do artigo 552 do CCP, os quais deverdo cumprir os respetivos prazos de
validade, concretamente:

a) Documento emitido pela entidade competente, a certificar de que tem a situagdo
regularizada relativamente a contribui¢cGes para a Seguranga Social, para efeitos da alinea
d);

b) Documento emitido pela entidade competente, a certificar de que tem a situacdo
regularizada relativamente a impostos devidos, para efeitos da alinea e);

c) Certificados do Registo Criminal , para efeitos das alineas a), b) e i):

c1) no caso de pessoas singulares, do titular da entidade adjudicataria;

c2) no caso de pessoas coletivas, da_pessoa coletiva e dos titulares dos érgdos sociais de

administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fung¢des.

2. Na falta do(s) Certificado(s) do Registo Criminal, a que se refere a alinea c) do anterior 1.2., o
adjudicatario poderd apresentar documento equivalente emitido pela autoridade judicial ou
administrativa competente, do qual resulte que aqueles requisitos se encontram satisfeitos.

3. No caso da ndo emissdo do(s) certificados ou documentos referidos no nimero anterior ou se estes
nao se referirem a todos os casos referidos nas alineas a), b) e i) do artigo 55.2 do CCP, podem os

mesmos ser substituidos por uma declaracdo solene, sob compromisso de honra, feito pelo
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interessado perante a autoridade judicial ou administrativa competente, um notdrio ou um
organismo profissional qualificado.

Todos os documentos de habilitacdo devem ser redigidos em lingua portuguesa ou acompanhados
de tradugdo devidamente legalizada no caso de estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos
numa outra lingua.

No caso da detecdo de irregularidades nos documentos de habilitacdo apresentados pelo
adjudicatario, o érgao competente para a decisdo de contratar deve conceder-lhe um prazo adicional

de 5 dias (Uteis) para a sua supressao.
Artigo 29.2 - Notificacdo da apresentacao dos documentos de habilitagdao

O 6rgao competente para a decisdo de contratar notifica em simultdneo todos os concorrentes,
através da PECP, da apresentacdo dos documentos de habilitacdo pelo adjudicatario, indicando o dia
em que ocorreu essa apresentagao.

Os documentos de habilitacdo apresentados pelo adjudicatario serdo disponibilizados na PECP, para

consulta de todos os concorrentes.
Artigo 30.2 - Nao apresentag¢ao dos documentos de habilitagao

A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputdvel, o adjudicatario ndo apresentar os

documentos de habilitacdo exigidos:

a) No prazo fixado no n.2 2. do anterior artigo 29.9;

b) No prazo fixado pelo érgdo competente para a decisdo de contratar, no caso previsto no n.2 6 do
anterior artigo 30.9;

c) Redigidos em lingua portuguesa ou acompanhados de traducdo devidamente legalizada, nos
termos do n.2 4 do anterior artigo 30.2.

Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicagdo nos termos don.2 1, o

drgdo competente para a decisdo de contratar deve notificar o adjudicatario, relativamente ao qual o

facto ocorreu, fixando-lhe um prazo de 5 dias (Uteis) para que se pronuncie, por escrito, ao abrigo do

direito de audiéncia prévia.

Quando as situagBGes previstas no n.2 1 se verifiquem por facto que ndo seja imputavel ao

adjudicatario, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve conceder-lhe, em func¢do das

razbes invocadas, um prazo adicional de 8 dias (Uteis) para a apresentacdo dos documentos em falta,

sob pena de caducidade da adjudicacao.

Nos casos previstos nos numeros anteriores, o érgdo competente para a decisdo de contratar deve

adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.
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Artigo 31.2 - Falsidade de documentos e declaragées

Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal, a
falsificacdo de qualquer documento de habilitacdo oua prestacdo culposa de falsas declaragcGes

determina a caducidade da adjudicacdo, sendo aplicavel o disposto nos n.°*3 e 4 do artigo anterior.

Artigo 32.2 - Outras causas de caducidade da adjudicagao

1. Sem prejuizo de outras causas de caducidade previstas no CCP ou resultantes de outra legislacao
aplicavel, determina ainda a caducidade da adjudicacdo a ocorréncia superveniente de circunstancias
que inviabilizem a celebracdo do Contrato, designadamente por impossibilidade natural ou juridica,
extin¢do da entidade adjudicante ou do adjudicatario ou por insolvéncia deste.

2. Quando as causas de caducidade da adjudicacdo referidas no numero anterior respeitem ao
adjudicatario, a entidade adjudicante deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

3. O adjudicatdrio deve indemnizar a entidade adjudicante, nos termos gerais, pelos prejuizos que

culposamente tenha causado.

CAPITULO IV - CELEBRACAO DO CONTRATO

Artigo 33.2 - Tramites do Contrato

1. Faz parte integrante do Contrato, um clausulado que deve conter, sob pena de nulidade do mesmo,
os elementos referidos no artigo 96.2 do CCP.

2. A minuta do Contrato, reduzida a escrito em suporte papel é aprovada pelo 6érgdo competente para a
decisdo de contratar em simultdneo com a decisdo de adjudicacdo.

3. Da minuta do Contrato devem constar expressamente os termos e condi¢des da proposta adjudicada
excluidos do Contrato nos termos do disposto no n.2 4 do artigo 96.2 do CCP.

4. Depois de aprovada a minuta do Contrato a celebrar, o érgdo competente para a decisdo de contratar
notificada-a ao adjudicatario, assinalando expressamente eventuais ajustamentos propostos nos
termos do disposto no n.2 1 do artigo 99.2 do CCP.

5. A minuta do Contrato a celebrar e os eventuais ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamagdo nos 5 dias (Uteis)
subsequentes a respetiva notificacdo.

6. Os ajustamentos ao Contrato que sejam aceites pelo adjudicatario devem ser notificados a todos os
concorrentes cujas propostas ndao tenham sido excluidas.

7. A outorga do Contrato deve ter lugar no prazo de 30 dias contados da data da aceitacdo da minuta do
Contrato ou da decisdo sobre eventual reclamacdo, depois de apresentados todos os documentos de

habilitacdo, exigidos no anterior artigo 30.9.
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8. 0O drgao competente para a decisdo de contratar comunica ao adjudicatdrio, com a antecedéncia
minima de 5 dias (Uteis), a data, a hora e o local em que ocorrera a outorga do Contrato.

9. A adjudicacdo caduca se, por facto que Ihe seja imputdvel, o adjudicatario ndo comparecer no dia,
hora e local fixados para a outorga do Contrato e ainda nos restantes casos previstos no artigo 105.2
do CCP, sem prejuizo das consequéncias previstas no mesmo artigo.

10. Na outorga do contrato a celebrar no ambito do presente procedimento, a representa¢do da

entidade adjudicante cabe a dois membros do Conselho de Administracao da TERAMB.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 34.2 - ComunicagOes e notificacoes

As comunicacoes e notificacdes a efetuar no ambito do presente procedimento, nomeadamente entre a
entidade adjudicante ou o juri do procedimento, os convidados, os concorrentes ou o adjudicatario,
deverdo ser escritas e redigidas em portugués e efetuadas através de correio eletrénico ou de outro

meio de transmissdo escrita e eletrdonica de dados ou ainda através de correio.
Artigo 35.2 - Prevaléncia

1. As pecas do procedimento prevalecem sobre as indicacbes constantes da PECP, em caso de
divergéncia.

2. As normas constantes do CCP e do RICPRAA, relativas as fases de formacdo e de execuc¢do do
Contrato prevalecem sobre quaisquer disposicdes das pecas do procedimento com elas

desconformes.
Artigo 36.2 - Legislagao aplicavel

Ao presente procedimento e, bem assim, em tudo o omisso no presente convite, observar-se-a o
disposto no Caderno de Encargos e no RICPRAA, sendo que, a sua aplicagdo ndo prejudica o preceituado
nas normas que integram o Regime Juridico da Contratagao Publica e o regime substantivo dos contratos
publicos constantes do CCP, na sua atual versdo em vigor e na restante legislacdo especialmente

aplicavel.
Artigo 37.2 - Anexos

Faz parte integrante do presente Convite:
e Anexo | - Modelo da proposta;

e Anexo Il — Modelo da declaragdo de preco
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Anexo Il — Modelo anexo Il ao Cédigo dos Contratos Publicos.

Convite

16



\'O AQUISICAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE E GESTAO FINANCEIRA

teramb PARA O ANO DE 2021

1-

ANEXO | - MODELO DA PROPOSTA

[a que se refere o artigo 11.2 do Convite e a alinea a) do n® 1 do artigo 572 do CCP]

...(nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (identificagdo da
firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagdo
fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento “AQUISICAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE E GESTAO FINANCEIRA PARA O
ANO DE 2021, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada, se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,
todas as suas clausulas.
Declara também que executard o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em anexo:
()
a) DOCUMENTO I - “Atributos da Proposta”;

[(de apresentagdo obrigatdria) a que se refere o n.2 3.1 do artigo 11.9]

b) DOCUMENTO Il - “Termos ou Condi¢oes da Proposta”;
[(de apresentagdo obrigatdria) a que se refere o n.2 3.2 do artigo 11.9]

c) DOCUMENTO Ill — “Certiddo Permanente”
[(de apresentagdo obrigatdria) a que se refere o n.2 3.3 do artigo 11.9]

d) DOCUMENTO Il - “Informagdes/Documentos Adicionais”;
[(de apresentagdo facultativa) a que se refere o n.2 3.4 do artigo 11.9]

Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do referido contrato, ao

disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

Mais declara, sob compromisso de honra, que:

a) Ndo se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagdo, dissolugdo ou cessacdo de atividade, sujeita a
qualquer meio preventivo de liquidagdo de patriménios ou em qualquer situagdo andloga, nem tem o respetivo
processo pendente;

b) Ndo foi condenado(a), por senteng¢a transitada em julgado por qualquer crime que afete a sua honorabilidade
profissional (*) [ou os titulares dos seus érgdos sociais de administracdo, diregcdo ou geréncia ndo foram condenados
por qualquer crime que afete a sua honorabilidade profissional ()] (°);

c) Ndo foi objeto de aplicagdo de sangdo administrativa por falta grave em matéria profissional (7) [ou os titulares dos
seus 6rgdos sociais de administracao, dire¢do ou geréncia nao foram objeto de aplicagdo de sangdo administrativa por
falta grave em matéria profissional (8)] (°);

d) Tem a sua situagdo regularizada relativamente a contribui¢des para a seguranga social em Portugal (ou no Estado de
que é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal) (19);

e) Tem a sua situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal (ou no Estado de que é nacional ou no
qual se situe o seu estabelecimento principal) (11);

f)  Tenham sido objeto de aplicagdo da sangdo acessdria prevista na alinea e) do n.2 1, do artigo 21.2 do Decreto-Lei n.2
433/82, de 27 de outubro, na alinea b) do n.2 1 do artigo 71.2 da Lei n.2 19/2012, de 8 de maio, e no n.2 1 do artigo
460.2 do presente Cédigo, durante o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatdria;

g) Ni&o foi objeto de aplicagdo da sangdo acessoria prevista na alinea b) do n.2 1 do artigo 562.2 do Cédigo do Trabalho
()

h) N&o foi objeto de aplicagdo, hd menos de dois anos, de sangdo administrativa ou judicial pela utilizagdo ao seu servigo
de mdo-de-obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos e contribui¢cdes para a seguranga social, ndo declarada
nos termos das normas que imponham essa obrigagdo, em Portugal (ou no Estado de que é nacional ou no qual se
situe o seu estabelecimento principal) (14);

i) Ndo foi condenado(a) por sentenga transitada em julgado por algum dos seguintes crimes (15) [ou os titulares dos
seus Orgdos sociais de administragdo, diregdo ou geréncia ndo foram condenados por alguns dos seguintes crimes ()]
(17):

i) Participacdo em atividades de uma organizag¢do criminosa, tal como definida no n.21 do artigo 2.2 da Acdo
Comum n.2 98/773/JAl, do Conselho;

ii) Corrupgdo, na acegdo do artigo 3.2 do Ato do Conselho de 26 de aio de 1997 e do n.2 1 do artigo 3.2 da Agdo
Comum n.2 98/742/JAl, do Conselho;

iii) Fraude, na acegdo do artigo 1.2 da Convencéo relativa a Protegdo dos Interesses Financeiros das Comunidades
Europeias;

iv) Branqueamento de capitais, na ace¢do do artigo 1.2 da Diretiva n.2 91/308/CEE, do Conselho, de 10 de junho
de 1991, relativa a prevengdo da utilizagdo do sistema financeiro para efeitos de branqueamento de capitais;

v) Infragdes terroristas ou infragdes relacionadas com atividades terroristas, nos termos previstos na lei penal,
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designadamente, na Lei n.2 52/2003, de 22 de agosto, considerando as suas posteriores e sucessivas
alteragdes;

vi) Trabalho infantil e outras formas de trafico de seres humanos, nos termos previstos na lei penal,
designadamente, na Lei n.2 60/2013, de 23 de agosto.

j)  Nao prestou, a qualquer titulo, direta ou indiretamente, assessoria ou apoio técnico na preparagao e elaboragdo das
pegas do procedimento que lhe confira vantagem que falseie as condigdes normais de concorréncia;

k) N&o se encontra em incumprimento de obrigagcGes em matéria ambiental, estabelecidas em normativos de direito
internacional comunitario, nacional ou regional, que tenha dado lugar a sentenga administrativa ou sentenga judicial
transitada em julgado em processos relacionados com infragGes ou crimes contra o ambiente, se entretanto ndo tiver
ocorrido a respetiva reabilitagdo, nomeadamente por terem incorrido numa das tipologias de crimes de perigo comum
fixadas no Cddigo Penal quanto a danos contra a natureza, violagdo de regras urbanisticas, polui¢do ou poluigdo com
perigo comum, atividades perigosas para o ambiente;

)  N&o incorreu em deficiéncias significativas ou persistentes na execu¢do de um aspeto essencial de um contrato
publico anterior celebrado com a entidade adjudicante em causa, que tenha conduzido a resolugdo contratual por
incumprimento, a condenagdo por responsabilidade civil por danos causados ou a outras sangbes contratual ou
legalmente previstas;

m) Que nao diligenciou, por si ou por terceiro, no sentido de influenciar indevidamente a decisdo de contratar, de obter
informages confidenciais suscetiveis de Ihes conferir vantagens no procedimento de contratagdo, ou de terem
prestado, com dolo ou negligéncia, informacgGes errdneas suscetiveis de influenciar decisdes procedimentais.

5- O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declarages implica, consoante o caso, a exclusdo da
proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao
muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6- Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos e do n.2 2 do artigo 40.2 do presente diploma, a apresentar a declaragdo que constitui o Anexo Ill
referido nesta ultima norma, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e i) do n.2 4 desta declaragao.

7- O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados nos termos do
numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoéria de privagdao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local), ... (data), ...[assinatura (18)].

() Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(%) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) do n.2
1enosn.>s2e3doartigo57.2 do CCP.

() Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo.

(°) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo.

(®) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(7) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo.

(8) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo.

(°) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(%) Declarar consoante a situa¢do.

(*) Declarar consoante a situagdo.

(*2) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatdria.

(1) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatdria.

(*#) Declarar consoante a situag&o.

(*) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

(%) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

(*) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

() Nos termos do disposto nos n.> 4 e 5 do artigo 57.2 do CCP.
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ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECO GLOBAL

....... (identificacdo do concorrente, incluindo morada/sede) depois de ter tomado inteiro conhecimento
do objeto e &mbito do “AQUISICAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE E GESTAO FINANCEIRA PARA O
ANO DE 2021, e de todas as condi¢Bes estabelecidas no respetivo Convite e Caderno de Encargos,
obriga-se a prestar os servicos que constituem o objeto do concurso pelo preco total de ............. € (em
algarismos e por extenso), ao qual acrescera o Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) a taxa legal em
vigor o que corresponde a um preco mensal de ...ceeeveeeeen. ao qual acrescerd o Imposto sobre o Valor

Acrescentado (IVA) a taxa legal em vigor.
Este valor inclui todos os encargos diretos ou indiretos, sejam eles de que naturezas forem.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete em tudo o que respeita ao Concurso e a
execucdo do Contrato, ao que se acha prescrito no Convite e Caderno de Encargos, e bem assim na

legislacdo portuguesa em vigor.

Data

Assinatura
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ANEXO IIl - MODELO ANEXO Il DO CODIGO DOS CONTRATOS PUBLICOS
[a que se refere 0 1.1. do artigo 28.2 do presente Convite e o n.2 2 do artigo 40.2 do DLR n.2 27/2015/A,

de 29 de dezembro]

1. ..[nome, nimero de documento de identificagdo e moradal, na qualidade de representante legal de (1)... [identificagdo da
firma, nuamero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagéo
fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento “AQUISICAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE E GESTAO FINANCEIRA
PARA O ANO DE 2021”, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2):

a) Nao se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagdo, dissolugdo ou cessa¢do de atividade, sujeita a
qualquer meio preventivo de liquidagdo de patrimoénios ou em qualquer situagdo analoga, nem tem o respetivo
processo pendente;

b) Ndo foi objeto de aplicagcdo de sangdo administrativa por falta grave em matéria profissional (3) [ou os titulares dos
seus orgdos sociais de administragdo, dire¢do ou geréncia ndo foram objeto de aplicagdo de san¢do administrativa por
falta grave em matéria profissional (%)] (3);

c¢) Nao foi objeto de aplicagdo da san¢do acessoria prevista na alinea e) do n.2 1, do artigo 21.2, do Decreto-Lei n.2
433/82, de 27 de outubro, na redagdo atual, na alinea b), do n.2 1, do artigo 71.2 da Lei n.2 19/2012, de 8 de maio, e no
n.2 1 do artigo 460.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), durante o periodo de inabilidade fixado na decisdo
condenatdria (6);

d) N3o foi objeto de aplicacdo da san¢do acessdria prevista na alinea b) do n.2 2 do artigo 562.2 do Cddigo do Trabalho (7);

e) Nio foi objeto de aplicagdo, ha menos de dois anos, de sangdo administrativa ou judicial pela utilizagdo ao seu servigo
de mdo-de-obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos e contribuicdes para a seguranga social, ndo declarada
nos termos das normas que imponham essa obrigacdo, em Portugal [ou no Estado de que é nacional ou no qual se
situe o seu estabelecimento principal] (8);

f)  N&o prestou, a qualquer titulo, direta ou indiretamente, assessoria ou apoio técnico na preparagdo e elaboragdo das
pecas do procedimento que Ihe confira vantagem que falseie as condigdes normais de concorréncia;

g) Ndo se encontrem em incumprimento de obrigagGes em matéria ambiental, estabelecidas em normativos de direito
internacional comunitdrio, nacional ou regional, que tenha dado lugar a sentenga administrativa ou sentenca judicial
transitada em julgado em processos relacionados com infragdes ou crimes contra o ambiente, se entretanto nao tiver
ocorrido a respetiva reabilitagdo, nomeadamente por terem incorrido numa das tipologias de crimes de perigo comum
fixados no Cdédigo Penal quanto a danos contra a natureza, violagdo de regras urbanisticas, poluigdo ou poluigdo com
perigo comum, atividades perigosas para o ambiente;

h) N&o incorreu em deficiéncias significativas ou persistentes na execugdo de um aspeto essencial de um contrato publico
anterior celebrado com os SMAH, que tenha conduzido a resolugdo contratual por incumprimento, a condenagao por
responsabilidade civil por danos causados ou a outras sangGes contratual ou legalmente previstas;

i) Nao diligenciou, por si ou por terceiro, no sentido de influenciar indevidamente a decisdo de contratar, de obter
informagGes confidenciais suscetiveis de lhes conferir vantagens no procedimento de contratagdo, ou de terem
prestado, com dolo ou neglicéncia, informagdes erréneas suscetiveis de influenciar decisGes procedimentais;

2. O declarante junta em anexo os documentos comprovativos de que a sua representada (1) ndo se encontra nas situagdes
previstas nas alineas a), b), d), e) e i) do artigo 55.2 do CCP.

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a caducidade da adjudicagdo e
constitui contra-ordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do CCP, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ...[assinatura (11)].

1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitacdo.
Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo.

2

4

(
(
(3
(
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(°) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(®) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatdria.

(7) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatdria.

(%) Declarar consoante a situagéo.

©)

(*°) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(*) Nos termos do disposto nos n.° 4 e 5 do artigo 57.2 do CCP.

A alinea c) do n.2 1 mantém-se corrigida de acordo com a circular informativa n.2 01/InCI/2013.

[Em conformidade com o Anexo lll, ao Regime Juridico dos Contratos Publicos na Regido Auténoma dos Acores — DLR n.2
27/2015/A, de 29 de dezembro]
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